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 Les stagiaires ont l’obligation de participer à l’intégralité de la formation. 

 

Administration de site d’équipe WSS v3  
(2 jours). 

 
 
 
 
Objectif de la formation : 
Développer les connaissances des apprenants sur l’utilisation de WSS V3 pour la création et 
l’administration de site d’équipe, afin qu’ils sachent appréhender en toute autonomie les fonctions de 
base dans un premier temps et ensuite les fonctions avancées de WSS V3, et ce dans le respect des 
normes du Client. 
 
 
Présentation de WSS v3 et MOSS 2007 
Présentation de Windows SharePoint Services v3 (WSS v3) 
 
Présentation de Microsoft Office SharePoint Server 2007 (MOSS 2007) 
 
Principales différences WSS v3 vs. MOSS 2007 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 

II – Fonctionnalités d’un site d’équipe 
Gestion des sites, listes et bibliothèques 
Interface et navigation 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
Doc Présentation des bibliothèques 

 
Présentation des bibliothèques 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 
Création et administration des bibliothèques de documents 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 1 (ok sur 3 exo) 
 Crééer 
 Définir un modèle 
 Gérer les autorisations 

 
Présentation des listes et modèles de listes 
 
 
Gestion des colonnes 
Gestion des affichages 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 2 ok 

 
La corbeille 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 3 (n°1 du 1jour) 

 
Les forums de discutions 
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Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 4 

 
Les enquêtes 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 5 

 
Les espaces de travail 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 6 

 
Les alertes 
L’extraction-archivage 
L’approbation 
Le contrôle des versions 
La gestion de "Content Types" 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 7 
 

Recherche 
Présentation de la recherche 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 de la customisation de la recherche 
et 
Exercices 8 (n°2 1jour) 

 
 

III – Administration d’un site d’équipe 
Gestion des utilisateurs et de la sécurité 
Présentation des "Permissions Levels" 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 9 (n°3 1jour) 
 
 

 
Gestion de la sécurité sur les listes et les éléments de listes 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 10 

 
Gestion de la base de données des profils utilisateurs 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 11 

 
Gestion des audiences et mise en œuvre 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 
Gestion de sites WSS 
La notion de collection de sites 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
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Le suivi d’utilisation : quotas, statistiques 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 12 

 
Taxonomie et métadonnées dans WSS 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 13 

 
La notion de modèles dans WSS : modèles de site (blog, wiki, espace de réunion, etc.), modèles 
de liste, galeries de modèles 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 
WebPart 
Principes des WebPart dans WSS 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 
Catalogues de WebPart 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 14 

 
Connexion de WebPart 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 15 (attention les exercices doivent être rapides et simples car nous n’avons que 

deux jours – soit 7 par jour – un par heure). 
 
Workflows 
Aperçu sur la gestion des Workflows (ex : Workflow 3 états, flux d’approbation,…). 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 

 
 
 

IV - Processus interne du client 
 
Le site interne de référence MOSS 
 
Processus interne de demande de création de site 
 
Formulaires d’administration 
 
Les sites de tests 

Présentation des normes du Client  
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Capacités souhaitées à l’issue de la formation (Objectifs pédagogiques) : 
A la fin de la formation, les stagiaires devront être capables de créer et d’administrer un site d’équipe 
sous WSS V3 en respectant les normes du client. 

 

 

   


