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 Les stagiaires ont l’obligation de participer à l’intégralité de la formation. 

 

Web Content management « WCM ». 
webmasters, contributeurs et approbateurs 

(3 jours
1
). 

 
 
 

Objectif de la formation : 
Acquérir les compétences et connaissances pour administrer les sites intranet du 
client en utilisant l’outil de gestion de contenu WCM (implémenté par MOSS 2007) et 
ce dans le respect des normes du client. 
 
 
 

I - Introduction 
Présentation de WSS v3 et MOSS 2007 
Présentation de Windows SharePoint Services v3 (WSS v3) 
Présentation de Microsoft Office SharePoint Server 2007 (MOSS 2007) 
 Architecture à 3 niveaux (PowerPoint) 

 Administration à 3 niveaux / Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 
Présentation des listes, webparts et types de contenu. 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
Cette démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 pourrait être commune aux deux 

groupes. 
 
 

II - Infrastructure WCM et CUSTOMISATION  
 Architecture du WCM et fonctionnalités 

 Présentation du Web Content Management (WCM). 

 Les "Features" spécifiques au WCM. 

 Création de modèles de page ("Page Layouts") spécifiques au WCM. 

 Modification de la charte graphique des pages crées sous SharePoint. 

 Le « Record management » avec WCM de MOSS. 

  

 
 Les conteneurs d’informations (Content Fields - controles) 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 1 + 1a 
 Créer une page  
 Travailler avec une page 

                                                           

1
 Peut passer à 4 ou 5 jours suivant le niveau des participants. 
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 Les canaux 
 
 Les pages WCM 
 
 Les modèles de page de pages 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 1 

 
 
 Comment créer un modèle de page de page 
  

 
Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 1 suite 

 
 
III - Sécurité 
Ajouter des utilisateurs Windows ou des groupes Windows à des groupes SharePoint 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 2 (n°3 1jour) 

 
Créer un niveau d’autorisation spécifique 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 3 

 
Explication des différents niveaux d’autorisation spécifiques Banque de France 

Démonstration sur le site BDF ? 
 
 

IV - Administration, contribution et approbation d’un site de publication 
 Architecture à 3 niveaux démonstration (MY SITE ?) 

 Administration à 3 niveaux / Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
 
Création d’un Sous-Site de Publication 
 
Modèles de Page dans l’infrastructure WCM (Utilisation des Layouts) 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 4 

 
Création de Pages de Publication  
 
Options d’enregistrement d’une page de publication après modifications 
 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 5 

 
Consultation d’une page par un utilisateur autre que celui qui l’a extraite 
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Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 6 

 
Utilisation de la WebPart Requête de Contenu 
 
Utilisation de la WebPart Sommaire 
 
Utilisation des webparts spécifiques Banque de France 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 7 

 
Ajouter du Contenu de type document ou image au site de Publication 
 
Ajouter du Contenu Réutilisable au Site de Publication 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 8 

 
Approbation des pages html (flux d’approbation) 
 
Approbation des documents ou images rajoutés dans les bibliothèques de la collection de sites 

Démonstration sur le LABMOSS et WSSv3 
et 
Exercices 9 
(Les exercices vont être plus longs et un peu plus complexes compte tenu du profil des 

stagiaires). 
 
 
 

V - Processus interne du client 
Le site interne de référence MOSS 

Démonstration sur le site du client 
 
Processus interne de demande de création de site 

Démonstration sur le site du client 
 
Formulaires d’administration 

Démonstration sur le site du client 
 

Présentation des normes du client  

Démonstration ? (nous allons tabler sur une durée totale de 20 à 30 minutes pour cette partie 
n° V dans et pour chaque modules de 1 – 2 – 3 jours) 

 

 

 



    4 - MEG-JIC – 0493878854 - http://meg-jic.com  

 

 Les stagiaires ont l’obligation de participer à l’intégralité de la formation. 

 

 

Capacités souhaitées à l’issue de la formation (Objectifs pédagogiques) : 
A la fin de la formation, les stagiaires devront être capables de d’administrer, gérer la 
sécurité et/ou contribuer au contenu d’un site intranet avec l’outil WCM sous MOSS 
2007 en respectant les normes du client soumises par la DSI et DIRCOM. 

 

   


